图书室管理制度

第一条 图书室的安全，禁止在图书室内任何地点吸烟，严禁携带易燃、易爆物品入图书室。
第二条 经常保持室内整洁，做好防火、防盗、防尘、防霉变、防虫蛀等项工作，保持图书完好。
第三条 实验中心图书室只对实验教学的教师和本院的本科生开放，教师和
学生均可在图书室阅读也可借阅。

第四条 新购入图书应填写图书入库单并录入图书管理系统，按图书分类放入书架中。
第五条 外借图书应先办理图书证，凭图书证借阅书刊。借阅时间按图书借阅规定执行。
第六条 对于在图书室阅读的图书查阅后要放回原处。
第七条 外借图书必须限期归还，逾期不还者按规定予以处罚。
第八条 爱护公物人人有责，读者应爱护图书室内的一切公共设施，不得在
阅览时撕剪、勾画、圈点图书，违者将受到严肃处理。
第九条 对超期、损坏、及遗失者按规定予以处罚。
第十条 教工调离、学生毕业、转学等，要主动还清借阅图书，交回借书证，
否则不予办理离校的相关手续。
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