质粒、细胞的管理细则
为进一步加强实验室规范化管理，保证实验工作的健康高效运转，特制定如下质粒、细胞管理细则，请实验室成员遵照执行。

第一条 所有质粒、细胞均为实验室所有，其保存和使用由专人管理。

第二条 所有质粒、细胞均保存双份，个人所构建的质粒等均需在实验室保留备份。

第三条 质粒、细胞入库后，保管员应进行统一编号并记录质粒、细胞的详细信息，并录入质粒、细胞信息数据库。

第四条 所有质粒、细胞实验室成员共享，均可领取使用。

第五条 对于个人所构建的质粒，其他成员在使用时视为合作，文章发表时应有署名。

第六条 实验室成员需领取使用质粒、细胞时，应遵循预约、领取、登记制度，质粒、细胞保管员只在固定时间段为使用者领取。

第七条 质粒按用途分普通、优质和转染级，采取不同的纯化方式：普通级别使用传统的碱裂解方法进行纯化，主要用于构建载体阶段质粒的纯化；优质级别使用国产质粒DNA纯化试剂盒进行纯化，主要用于质粒保存和测序；转染级别使用Endotoxin-free质粒DNA纯化试剂盒进行制备，主要用于细胞转染、体外转录等。

第八条 非本室成员使用本室质粒、细胞时，需签署文件，经实验室负责人同意后再由保管员交给使用者。

第九条 毕业后离开本室的人员经实验室负责人同意可以领取商业化质粒及其个人所构建的质粒。

第十条 以上条款自即日起试行，所有条款最终解释权归本实验室负责人所有，欢迎实验室成员提出宝贵意见进行完善、补充。
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