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仪器出现故障及时通知管理老师和楼层负责人





不能自修的，管理老师与厂家联系，确定故障原因和维修价格








维修费200—2万以内的，填写《设备维修审批申请单》，管理人员及楼层负责人签字后，报送中心维修负责人








中心维修负责人组织相关老师鉴定确认后，统一办理维修申报手续








设备处批准维修后，中心维修负责人及时通知管理老师，商定维修商和时间，管理老师要追修








验收合格后，中心维修负责人凭维修审批单、发票报设备处审核后，到学校财务处报销








对维修设备定期检查，异常情况及时与设备处或维修厂家反馈








能自修的自修





维修价格在200元以内的（含200元）可以自行买件进行修理





单台(套)维修经费超过2万元（含2万元），填报《维修论证报告》，由设备处组织专家论证，制定维修方案，提出技术要求和验收指标





维修期间管理老师负责与维修商联系，并跟踪维修过程与管理，收回维修部件，填写维修记录








维修后，管理老师通知楼层负责人和中心维修负责人组织验收，验收后签字存档








