实验教学设备维修经费管理

实验教学设备维修经费是使实验教学仪器设备始终处于良好状态、满足实验教学需要的保障。加强实验教学设备维修经费的使用与管理，使其真正发挥应有作用也是实验室经费管理的重要内容。

第一条 实验教学设备维修经费适用范围
实验教学设备维修经费要严格用于实验教学仪器设备的维修、小型配件的配备。

第二条 实验教学设备维修经费的使用程序

1.实验教学设备维修经费由学校资产与实验室管理处统一管理使用。

2.严格遵守学校设备维修经费使用程序：由各仪器负责人提出维修申请，中心主任审核签字，教务处主管领导审核确认是教学设备后签字，报到资产与实验室管理处组织专家对设备鉴定、审批、维修。维修费用由资产与实验室处会同实验中心验收合格后统一支付。
第三条 账目及档案管理
1.建立设备维修经费账目（含总账、分账、申报审批但、报销凭证、发票、明细等），每学期末相关人员核查一次账目，每年中心组织使用核查。
2.全部资料存档。

第四条 使用过程监控与检查

1.设备维修经费由中心指派专人统一管理、使用，随时了解维修进展情况、完成验收情况和结算情况，发现问题及时通知项目负责人和中心主任。
2.中心主任及主管副院长随时检查维修情况和经费使用情况。
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