微生物菌种保藏库管理规定（试行）

（C354室）

第一条 日常管理

1.菌种保藏库应为双门双锁，钥匙应为双人负责管理，即菌种管理人员和楼层负责人双人负责；

2.谢绝非工作人员进入菌种保藏库，如有参观者等特殊情况需经中心主任批准后方可进入。

3.管理教师如出差、休假须将钥匙、资料移交指定的值班人。

4.使用菌种需提出申请、经中心主任批准后，向菌种管理教师领用。 

5.菌种应按规定的时间定期转种，一般每转种3代做一次鉴定，如发现污染或变异应及时处理。

6.谢绝与菌种无关物品入库。

7.禁止在菌种保藏库内饮食或吸烟。

8.由管理教师负责菌种保藏库的维护。

9.保管人员工作变动时应做好交接工作。

第二条 菌种的出入库流程

1.菌种入库：菌种经纯度检测、复核及编号后应该放入相应的菌种保藏库中保存。入库时要进行入库登记，包括菌种编号、入库时间、保护剂、保藏份数等，将该菌种的所有库藏信息录入菌种管理信息库，建立菌株的纸质信息和数字化信息档案并备份。入库时采取双人操作制。

2.菌种出库：菌种发放给其他使用单位或个人，需经中心主任审批通过后，办理相关手续并填写表格。

第三条 本规定自发布之日起试行。
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