实验家具损坏赔偿方法

为了增强师生员工爱护资产的责任心，加强家具的有效使用，避免损坏和丢失，凡发生责任事故、造成家具的丢失损坏的必须予以赔偿。

第一条 无论损坏或丢失的家具，当事人必须及时报告本单位领导和资产管理处。

第二条 丢失、损坏赔偿手续的办理：丢失单位或当事人填写“家具丢失、损坏事故赔偿表”一式三份，并由有关人员签字，然后带申请表到实验室及资产管理处审批并确定赔偿金额，最后分别到财会处和资产管理处办理交赔偿金和注销固定资产账等手续。

第三条 根据家具的新旧程度，损坏程度及原因，由资产管理处会同有关部门研究确定照原价或一定比例赔偿。

第四条 凡因工作不负责任，有下列情况，造成家具的损坏或丢失的人员，应视情节及损坏程度进行经济赔偿；态度不好，后果严重者给予行政纪律处分。
1.凡不注意保管、撞坏、烧损、腐蚀或乱折、乱动造成损坏者。  

2. 凡因管理不善造成家具丢失者。

第五条 对于责任不明的情况，由该实验室的全体人员分担责任。

家具丢失、损坏事故赔偿表

申报单位：                                          填报日期：
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