大型仪器设备管理补充制度
（C454室）
为加强对精密贵重仪器及大型设备的管理，充分发挥其使用率、完好率，更好地为教学、科研服务，结合实验中心实际情况，特制定本管理制度。

第一条 大型仪器设备的管理必须实行责任制，各类人员都必须是业务能力较强、经过培训考核合格的教师和实验技术人员。人员应相对稳定，若有变动，要认真做好管理方面的交接工作。

第二条 本室的大型仪器设备有流式细胞仪、激光粒度分析仪、气相色谱分析仪、蛋白质层析系统、超速冷冻离心机等大型仪器。

第三条 要求检测者提前三周与管理教师预约，填写《仪器使用预约申请单》，由管理教师再行安排具体使用时间。通常只在白天上班时间使用，其他时间使用需管理老师特殊安排使用。

第四条 外来人员测试样品必须按中心规定填写《仪器使用预约申请单》，由中心主任批准方可测试，并填写《仪器使用预约申请单》，由仪器管理老师安排具体使用时间和仪器.

第五条 本室的大型仪器由管理教师亲自操作，任何人不得擅自使用。所需备品由检测者自备。

第六条 建议学生创新实验样品如情况允许，最好集中测试。有特殊要求的科研课题或样品较多的测试项目，可相对安排集中一段时间内开机或在一定时间内固定使用同一台机器。

第七条 如没有事先预约，私自开机使用，管理教师有权停止其3－6个月的使用。

第八条 大型仪器设备要建立完整的技术挡案，挡案内容应包括仪器设备出厂的全部技术资料，从购置、验收、使用直致报废的整个寿命周期中的管理、使用、检修、维护及校验等记录和文书资料。

第九条 定期检验仪器的技术性能和技术指标，保持仪器的良好技术状态。
第十条 做好仪器设备的维护、维修工作，出现一般故障应立足自力更生自已修复。出现异常故障，应报告实验中心主任。

第十一条 认真做好仪器的使用记录和维修维护记录，每学年按照实验中心主任规定的时间和要求报送统计报表。

第十二条 做好本室安全保卫工作，严格执行实验中心各项安全规。

第十三条 本规定自发布之日起试行。
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