家具报废程序
为了减少积压，充分发挥家具的作用，各单位可对闲置、损坏的家具申请报废处理。凡家具，使用年限较长，自然磨损严重，难以修复的，均可申请报废。

第一条 家具报废必须先由使用人填写报废申请单（见表1），然后由资产管理员和中心主任核实、签字后，上报至资产管理处，由资产管理处组织有关人员进行鉴定，同意报废后才能进行报废处理。

第二条 资产管理处负责将审批后的家具报废单交后勤处，由后勤处按报废单收回报废家具，并在报废单上签字。单价500元以上由资产管理处凭此单下账，单价500元以下由使用单位凭报废单调账。

第三条 回收的报废家具由资产管理处负责组织处理，残值收入按照学校有关规定处理。

第四条 各单位任何人不得以任何理由、名义将本单位的家具私自报废、转让或变卖。否则，按照有关规定进行处罚。

表1  家具报废申请单

申报单位：                                          填报日期：
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