低温冷库使用管理规定

低温冷库由专人负责日常管理、使用登记、卫生清理工作，发现异常及时上报维修。为确保低温冷库能安全有效的运行，特制定本规定：

第一条 预约制度

凡欲使用低温冷库者需事先预约，经管理人员同意后方可使用。

第二条 存放物品要求

存放物品时必须填写存入登记薄，详细标明所存放物品名称、日期、存放期限及存放人，按管理人员要求摆放好，由管理人员确认方可离开。

第三条 取用

取出物品时必须填写取出登记表，详细填好取出物品名称、日期及取出人，由管理人员确认方可取走。

第四条 使用注意

1.未经管理人员同意任何人不得随意存放或取走冷库内物品，否则将追究责任。

2.未进行登记、或标记信息不全以及超期存放的物品，管理人员有权按无主废弃物处理，后果由存放者自行承担。

3.外来人员使用冷库必须经中心主任审批，由管理人员安排具体使用时间，但必须严格遵守相关规定。

4.非正常工作时间如急需使用，必须与管理人员取得联系，管理人员同意后委托值班人员按要求使用。

5.值班人员必须认真查看低温冷库（白班2-4次，夜班1-2次；温度范围应在-5℃至-10℃之间），并详细填写好值班记录，发现异常情况及时上报。否则出现问题由该值班人员负责。

第五条 本制度自发布之日起试行。
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