生命科学学院本科生考试管理制度

按照《吉林大学本、专科学生考试试卷管理办法（暂行）》，特制定本制度。

1、 试卷要采用学校规定的试卷样式，并要求为打印稿。试卷

要填写相关信息内容：考试时间、学年及学期、课程名称等；

2、 考题的每道题后面都应标有相应的分数；

3、 考试前试题要和《吉林大学试卷卷封》及《考场记录》同

时提供给主考教师，考试结束后主考和监考教师要将试卷按专业分开，分别附上《试卷封》，逐一填写《试卷封》和《考场记录》上各项内容并签字；

4、 主考教师一律采用红笔进行阅卷；

5、 阅卷时一律采用给正分，且每一道大题前要给出该题的总

分以及各小题前要给出小题分；所得总分应等于各题得分的总和，平时成绩不应在卷面上体现；

6、 阅卷后教师要按学号将试卷依次排好，并在成绩单上登陆

成绩及填写《试卷分析报告》（参见《生命科学学院试卷分析填写参考格式》）；

7、 阅卷过程中如出现成绩改动情况，主考教师要在改动处加

盖名章或签字；
8、 八、考试结束后，试卷的评阅要在五个工作日内完成，对同一课程，实行统一地点、统一时间、试卷密封、集体评阅、流水作业、全面复核的试卷评阅制度；阅卷结束后，各系或教研室要统一组织任课教师拆封试卷并在教务管理系统中登录成绩；
9、 其他要求按《吉林大学本、专科学生考试试卷管理办法（暂

行）》执行。
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