实验教学经费的使用管理

实验教学经费是教学计划内实验项目顺利开出和各类实践教学活动顺利开展的前提与保障。规范实验教学经费开支范围，加强实验教学经费的使用管理，是使有限的实验教学经费满足实验教学需要的基础。
第一条 实验教学经费的开支范围

1.实验教学计划内的实验耗材、药品、实验动物、微生物、细胞、玻璃器皿及小型低值器材、器具、量具及实验消耗性物品等。
2.实验过程中突发水、电、通风、门、窗、台、凳等的抢修及网络教学资源运行维持及小型安全环保设施等，以保证教学顺利进行。
第二条 实验教学经费的开支管理

1.实验教学经费是用于实验教学必需品的专项经费，必须严格按学校和实验中心管理规定使用经费，专款专用。

2.实验教学经费由实验教学中心根据实验教学计划和实验项目的实际应用情况，集中管理，统一使用，避免不必要的开支和重复购置。

3.实验耗材必须采用纸质和LINMS两种申请、领用方式使用；每学期末，各实验项目教师和管理人员，提出下学期实验所需费用计划，经过中心主任审批后，由专门人员采购。

4.实验教学经费使用过程中，要随时录入LIMS管理系统，管理秘书每学期通过LIMS管理系统统计每个实验消耗成本，将实验教学经费使用情况汇总，形成使用报告，中心主任及督学组织检查。
第三条 账目及档案管理
1.建立实验教学经费账目（含总账、分账、申请单、领用单、报销凭证、发票、明细等），每学期末相关人员核查一次账目，每年中心组织使用核查。
2.全部资料存档，督学验收、检查。
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