 多功能报告厅管理规定 
（C258室）

第一条 多功能报告厅(C258室)原则上是用于本科生实践课程讲授、创新实验交流、中心各种教学交流等。管理人员按实践教学计划安排使用时间。

第二条 如特殊情况下需要，必须经中心主任审批。严格遵守使用预约登记制度，如未经管理人员允许并预约登记而擅自打开本室使用的，一切后果由开门者负责。

第三条 使用者必须提前与管理人员联系。

第四条 使用本室必须先熟悉设备的操作规程，并严格按相关设备标准操作
规范操作。不熟悉该设备操作可向管理老师请教，不得擅自操作使用，否则设备损坏照价赔偿。

第五条 出现故障时，需立即上报管理人员，不能随意自行处理，否则出现设备损坏按价赔偿。

第六条 学生进入本室应听从教师和管理人员安排，不许乱动多媒体设备，不允许私自拷贝课件，不许在课桌上乱写乱画，由于人为原因对多媒体设备造成损坏或对软件系统造成破坏者将按情节轻重给予处理。

第七条 本室使用后要认真详实填写使用记录，保持室内清洁，安排值日生打扫卫生，并请管理人员验收合格后方可离开。

第八条 本制度自发布之日起试行。

    吉林大学国家级生物实验教学示范中心

  2014年2月
（起草人：王德利；修订人：刘  洋）  
