 值班室管理规定（试行）

（C237室）

第一条 值班室是专为值班人员和实验回不去的师生休息用，其他人未经允许不得随意逗留。

第二条 值白班人员原则在自己办公室，尽量避免带无关人员进入值班室。

第三条 夜间值班人员早晨起床后，必须整理好自己的床铺及床上用品，并把个人用品带走不允许遗留在值班室。

第四条 床上用品要保持干净整洁，摆放整齐，无关物品禁止放于床上或床下及值班室内。

第五条 值班人员要保持室内卫生整洁，离开前要把室内卫生清理干净。

第六条 洗漱后要把自己的洗漱用具收好，不准随处乱放。

第七条 值班人员必须注意值班室的安全，使用水电后，尤其有事外出时一定要关好水、电、火、气、门、窗等。

第八条 不允许在值班室吸烟、酗酒等。

第九条 由于个人疏忽，所造成严重后果，均则由该值班人员自行承担。

第十条 本制度自发布之日起试行。

吉林大学国家级生物实验教学示范中心
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（起草人：王德利）   
