大型贵重精密仪器设备管理办法
根据教育部《大型精密仪器管理办法》、吉林大学《贵重仪器设备的管理办法》和《贵重仪器设备效益考核办法》等有关规定，结合大型仪器设备的使用特点，特制定本管理办法。

第一条 单台件价值在10万元以上（含10万元），或成套单价在5万元以上，实验中心均视为大型贵重仪器设备。

第二条 贵重精密仪器设备的使用范围。实验中心贵重仪器设备在满足本科生的实验教学基础上，为提高仪器设备的使用效率，发挥贵重仪器的功能，可对科研和社会有偿测试或服务。

第三条 贵重精密仪器设备必须派专人负责，专人管理。

第四条 贵重精密仪器设备要建立技术资料档案，包括仪器自带的说明书、装箱单、合格证、光盘和全部软件等技术资料。

第五条 制定贵重精密仪器设备标准操作规程及使用注意事项，并塑封后摆放在仪器旁边，以便随时查阅。

第六条 严格填写贵重精密仪器设备使用记录。

第七条 要定期对仪器设备的性能、技术指标进行校验和标定，对精度和性能降低的仪器要及时进行修复。

第八条 要建立贵重精密仪器设备的维修记录和维修资料档案及其维修的计算机管理档案。

第九条 除本科生实验教学外，要制定对外测试收费标准。所收费用由学校财务部门统一管理，并根据有关部门规定将其中大部分经费返还给有关实验中心用于补偿仪器设备的运行、消耗、维修及支付必要的劳务费用。

第十条 贵重精密仪器设备的使用、维修、管理的工作人员必须经过培训和考核，经发给“仪器使用证”后方可上机操作，并建立相应的岗位责任制和管理办法。

第十一条 根据《高等学校贵重仪器设备效益年度评价表》每学年对贵重精密仪器设备使用效益进行考核，并建立效益考核计算机管理档案。

第十二条 实验中心每年进行一次设备使用效益和管理评比，并表彰奖励先进。对利用率低，使用效益差的设备，实验中心对此进行通报并扣发设备管理人员奖金，或更换专管人员。

第十三条 对于未按其职责要求，对仪器设备管理不善，造成仪器设备及配件流失、损坏、闲置者；发生事故隐瞒不报，造成严重后果者；不服从指导、不遵守操作规程，造成仪器设备损坏者；擅自拆改设备者；私自出租出借设备者，视其情节和造成的后果分别承担不同赔偿、处罚或追究责任。

第十四条 本办法如果与上级部门规定不符，按上级文件执行。

第十五条 本办法自公布之日起实施。
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