仪器设备配件室管理工作流程
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新购置配件或新仪器设备配件


验收合格后





配件报废，由仪器管理负责填写《仪器配件报废申请单》，中心组织专家鉴定后方可报废。





填写《仪器配件入库交接薄》，并编写配件编号，放入相应柜中，录入计算机系统。





领用配件由仪器管理教师填写《仪器配件出库申请薄》或《仪器配件借用申请薄》，主任签字后领用，并录入计算机系统。











